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Die Steuerberaterkammer München ist die berufsständische Selbstverwaltungsorganisation der 
Steuerberater und Steuerberatungsgesellschaften in Südbayern. Sie versteht sich als Dienstleister für 
mehr als 13000 Mitglieder. 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Sachbearbeiter (M/W/D) Prüfungsbereich 
in Vollzeit (40Std./Woche), auch Berufsanfänger (m/w/d). 

 

Wir bieten: 

 Unbefristete und vielseitige Tätigkeit in einem motivierten Team 

 Ein leistungsgerechtes Gehalt inklusive attraktiver 

Zusatzleistungen zur Altersvorsorge 

 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben, 

u.a. mobiles Arbeiten nach Vereinbarung, Gleitzeit und 

Freizeitausgleich 

 Modern ausgestattetes Büro 

 Jobticket und gute Anbindung an Bus, U-Bahn und Straßenbahn 
Ihre Aufgaben: 

 Ansprechpartner für prüfungsrelevante Themen 

 Planung, Bearbeitung und Nachbereitung von Prüfungen 
(für Steuerfachangestellte, Steuerfachwirte, Fachassistenten, 
Steuerberater) 

 Terminorganisation und allgemeine administrative Bürotätigkeiten  

 Unterstützung der Prüfungsausschüsse bei der Abwicklung der 
Prüfungsorganisation und bei sonstigen Aufgaben 

 Verwaltung prüfungsrelevanter Daten einschließlich 
Fristenüberwachung 

 Bearbeitung von Anträgen auf Prüfungszulassung 

Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Selbständige, zielorientierte sowie gewissenhafte Arbeitsweise 
und schnelle Auffassungsgabe 

 Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen 

 Selbstsicheres und sympathisches Auftreten gegenüber 
Prüfungskandidaten und Mitgliedern der Prüfungsausschüsse 

 Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

Werden Sie Teil unseres Teams, wir freuen uns auf Sie! 

Lernen Sie uns auf unserer Website www.steuerberaterkammer-muenchen.de kennen. 

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des frühestmöglichen 
Eintrittstermins richten Sie bitte per E-Mail an: 

Frau Sabine Roegner  

089 157902 41 

Bewerbungen@stbk-muc.de  

Nederlinger Straße 9, 80638 München
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